Alloboissons

Entreprise familiale, Alloboissons est un acteur incontournable de la distribution de boissons en Suisse.
Basée a Givisiez, le siége principal gere a distance les dépéts logistiques de Charrat, Genéeve et Lausanne,
ainsi que ses magasins « Halle aux Boissons », implantés en Suisse romande.

Stagiaire pré-HEG (100%) - Administration & Comptabilité

Nous souhaitons renforcer notre équipe administrative et comptable et proposons un stage pré-HEG a
100% d’une durée d'un an. Ce stage offre une immersion concrete dans le fonctionnement d'une
entreprise et constitue une excellente préparation pour une future formation HEG.

Vos missions

o Saisie et suivi des factures (débiteurs et créanciers)

e Suivi des paiements et relances

e Support administratif général (courrier, classement, gestion de dossiers)
e Aide ala préparation des clétures comptables

e Participation a divers projets administratifs et organisationnels

Votre profil

e Maturité gymnasiale ou professionnelle

e Intérét pour 'administration et la comptabilité

e Rigueur, organisation et sens du détail

e Aisance avec les outils informatiques (Excel, Word, éventuellement logiciels comptables)

Nous offrons

e Une formation pratique complete et encadrée

e Un environnement de travail dynamique et bienveillant

e Une expérience valorisante pour votre entrée en HEG

e Lapossibilité d’acquérir de 'autonomie sur des taches concretes et variées

Informations pratiques

e Durée: 12 mois

e Taux:100%

¢ Salaire : CHF 1°'500.- brut / mois, conforme aux standards des stages pré-HEG
e Lieu: Givisiez

e Entrée en fonction : Septembre 2026

Nous nous réjouissons de recevoir votre dossier complet (CV, lettre de motivation, certificats)
directement via le site de JobUP.

Gagnez une expérience précieuse qui fera la différence sur votre dossier HEG et votre future
carriere !



